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Nieuwe gebruiker van de site 
Klik op “Registreer” om een 
account aan te maken. 
 

Bestaande gebruiker van de site. 
Klik op “Inloggen” en geef 
daarna uw gebruikersnaam en 
passwoord in. 
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Nieuwe gebruiker 
Registratie – stap 1  

Vul  het registratie formulier in. 
De éérste 5 velden zijn verplicht. 

Druk daarna op “Registreer”. 



Een email is ter bevestiging naar 
het opgegeven email adres 
verzonden.  
U dient op de link in de email te 
klikken om uw account te 
bevestigen. (dit omwille van de 

veiligheid) 

Kijk in uw email box – of spam 
mailbox 
 

Nieuwe gebruiker 
Registratie – stap 2  
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U bent nu geregistreerd op de 
site en kan gebruikmaken van de 
diensten. 

Klik op “Inloggen” en geef 
daarna uw gebruikersnaam en 
passwoord in. 

Nieuwe gebruiker 
Registratie – stap 3  
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Vul  je gebruikersnaam en 
wachtwoord in. 

Druk daarna op “Log-in”. 

Nieuwe gebruiker – Bestaande gebruiker  
Inloggen  
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Nieuwe Listing Toevoegen 1  

Nadat u bent ingelogd – klik op 
“Nieuwe Listing” 
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Nieuwe Listing Toevoegen 2  

Kies een categorie waarin u 
wenst te verschijnen 
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Nieuwe Listing Toevoegen 3  

Kies de regio waarin u wenst te verschijnen 

Geef de URL in van uw website. Indien u geen site 
heeft kan u er hier een aanmaken 

1:Geef een aantrekkelijke titel in   
2: Geef een beknopte omschrijving in 
3: Geef een aantal kernwoorden in van uw zaak 

Geef een mooie omschrijving in van uw bedrijf. 
Deze tekst verschijnt op de site voor de bezoekers. 
Op basis hiervan zal de bezoeker beslissen om uw 
site te bezoeken of niet. 

Geef een contact naam in die bezoekers mogen 
contacteren voor commerciële vragen. 

Indien uw bedrijf een Facebook aanwezigheid heeft 
geef hier de code ervan in.  

Geef uw postcode in – daarna de straat met 
huisnummer. Deze zal vervolgens via Google maps 
een straatplan geven van uw locatie  

Om te starten , kies steeds “Voeg GRATIS Listing 
Toe” . U kan dit steeds achteraf wijzigen.  

Indien u een link zet op uw site met onze badge zal 
Uw listing in de top 5 komen op onze site. U dient 
dan eerst de link te plaatsen op uw site alvorens 
verder te gaan.  

Klik op “Bekijk Listing”.  

Indien gewenst voeg fotos toe (max 5).  
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Nieuwe Listing Toevoegen 4  

Kijk alles goed na. 
Indien ok , Klik op “Listing 
Toevoegen” – 
Indien niet ok, klik op “Listing 
aanpassen” 



Algemeene Info: 
 
*: Hulp nodig bij registratie 

*: Informatie over adverteer mogelijkheden 
*: Ontbrekende categorie 
 
email : info@beursinrichting.be   

Handleiding gebruik website 


